深圳市高新技术处产业促进中心
员额招聘需求表
	岗位名称
	项目管理
	计划招聘人数
	1

	岗位要求
	一、岗位资格

	
	1、 学历要求：全日制硕士及以上学历（985、211院校毕业者优先）
2、 [bookmark: _GoBack]专业要求：理工类专业
3、工作经验要求：
⑴有三年以上项目管理工作经验；
⑵文字功底强，有较强的写作能力；
⑶工作主动性强，具有良好的团队合作精神和沟通能力；
⑷认真细心，有工作责任心；
⑸熟悉常用办公软件。


	
	二、岗位职责

	
	1. 对平台建设、运管、管理提供技术支持；
2. 跟进项目进度，协调项目组成员之间的合作沟通；
3. 依据项目阶段发展，汇总各阶段项目信息，及时汇报项目进展及动态；
4. 编写项目实施阶段的各项文档；
5. 制定平台宣传推广方案；
6. 领导交办的其他工作事项。

	薪资水平及福利待遇
	薪资：月薪10-20K
福利待遇：五险一金、绩效奖金、年终奖金、定期体检、带薪年假、周末双休、专业培训。



